Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа №3»

П Р И К А З

г.Новоалександровск

От «27» февраля 2023 г.                                                                                       № 56
О создании обменено-резервного фонда 

учебной литературы в МОУ СОШ №3


На основании приказа Управления образования Новоалександровского городского округа № 114от 20 февраля 2023 года « Об организации работы по обеспечению учебниками и учебными пособиями, используемыми в образовательном процессе в общеобразовательных организациях Новоалександровского городского округа Ставропольского края в 2023-2024 учебном году»
                                                        ПРИКАЗЫВАЮ:
              


1.Педагогу-библиотекарю Логачевой Н.П.

1.1.Организовать работу по своевременному и качественному учету учебной литературы в общеобразовательном учреждении;

1.2.Своевременно выявлять неиспользованные в общеобразовательном учреждении учебники;      

1.3.Предоставляет список учебников, не используемых в образовательном процессе в предстоящем учебном году в районный обменно-резервный фонд (Приложение 1);                                                                                                    1.4.Вносить записи в книгу суммарного учета библиотечного фонда школьных учебников;                                                                                                         1.5.Осуществлять книгообмен учебной литературой по акту приема-передачи и «Форме передачи учебников в обменно-резервный фонд» (Приложение №2,3) ставить  на учет в бухгалтерию общеобразовательного учреждения;                                                          1.6.Ежегодно не позднее  мая текущего учебного года предоставлять в отдел образования список учебно-методических комплектов и учебников, используемых в образовательном процессе в предстоящем учебном году; материалы ежегодного учета и инвентаризации библиотечного фонда учебной литературы;                                                                                                                1.7.Список учебников, не используемых в образовательном процессе в предстоящем учебном году .

            2.Контроль за выполнением данного приказа оставляю за собой

Директор МОУ СОШ №3:                                        Т.В.Алейникова 

С приказом ознакомлена:                                         Логачева Н.П.

                                                                                                                            Приложение №1
	№п/п
	Автор 
	Наименование 
	Издательство 
	Год издания
	Кол-во экземпляров
	Примечание 

	
	
	
	
	
	
	


В примечании указать причину, по которой учебники не используются.

                                                                                                                             Приложение №2

                                            Заявка в районный обменно-резервный фонд

на недостающие учебники, необходимые для осуществления учебного процесса в предстоящем учебном году

                                                                                                                                                                                                                                                             Приложение №3

                                                          Форма акта приема передачи

документов из одной библиотеки в другую

     в порядке книгообмена через районный обменно-резервный фонд.


                                                                                                       УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                                      Руководитель ОУ

                                                                                       «             «  ________________201 _ г.                                    

                                                                     Акт №


                    Составлен настоящий акт в том, что   ______________________________


                                                                             (наименование передающей библиотеки   ОУ)

передала в
приняла документы,

(наименование библиотеки ОУ получателя)

отобранные представителем библиотеки


                                                                                   (фамилия, имя, отчество)

в количестве
        книг
экз 

Согласно прилагаемому списку документы сдал


(прописью)

Согласно прилагаемому списку документы получил


(прописью)
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